Hortel

fNeckartal

Tafelhaus

Du suchst eine neue Aufgabe in einem jungen, energievollen Team? Du hast Persdnlichkeit und Leidenschaft?

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort einen

Direktionsassistent (m/w/d)

Wofur wir Deine Unterstitzung brauchen

In unserem Hotel mit 44 Zimmern, unserem neu renovierten Restaurant und unserem Catering Service
kimmerst Du Dich um den reibungslosen Tagesablauf, erstellst und kontrollierst Dienstplane, koordinierst
das Hotelteam. Du fuhrst und kontrollierst die Restaurant- und Hotelkasse, bearbeitest die Buchhaltung,
erstellst Angebote und unterstitzt die Geschéftsleitung in planerischen, administrativen und organisatorischen
Belangen. Du bist Ansprechpartner fur Gaste und Mitarbeiter und pflegst AuBenkontakte und betreust

Lieferanten.

Was Dich auszeichnet

m Abgeschlossene Ausbildung in der Hotellerie

m Berufserfahrung in Hotellerie und/oder Gastronomie

m  Gute kommunikative Fahigkeiten
m  Kompetentes und souveranes Auftreten

m Teamfahigkeit, Flexibilitat und Organisationstalent

m Sicherer Umgang mit MS-Office Anwendungen

m  Qualitdtsbewusster, dienstleistungsorientierter, selbstéandiger Arbeitsstil und Einsatzbereitschaft

Was uns auszeichnet

Leistungsgerechte Vergutung

Sonntags Ruhetag

Bewerbe Dich jetzt!

Ein sicherer Arbeitsplatz in einem privat gefuhrten Unternehmen
Anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem jungen maotivierten Team
Die Moglichkeit, Dich und Deine Ideen einzubringen

Kontaktmdglichkeit

Bernd Nodinger

T+49 7024 97 22 0

E bernd.noedinger@googlemail.com
www.hotel-neckartal.com




